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1 Stellenausschreibung Buchhaltung mit Teamassistenz (m/w/d) 

 

Die 3D MicroPrint GmbH fertigt hochpräzise Mikrobauteile aus Metall durch den Einsatz 

unserer Mikro Laser Sinter Technologie (MLS). Wir bieten unseren Kunden einen 

ganzheitlichen 3D-Druck Service mit Funktionsintegration, prozessgerechtem Design für 

Prototypen und Serienteile. Weiterhin bietet die 3D MicroPrint GmbH Materialentwicklungen 

und MLS-Drucker an.  

Damit ermöglichen wir die Herstellung komplexer Mikrobauteile für Anwendungen in der 

Medizintechnik, Luft- und Raumfahrt, Automotive, Uhren- und Schmuck-Industrie, 

Mechatronik, Formenbau, Nachrichten- und Energietechnik, MEMS und Halbleiter. 

Sie sind begeistert von modernen Technologien in der additiven Fertigung und der 

branchenübergreifenden Anwendung im Mikro-Bereich? Dann möchten wir Sie in unserem 

Team begrüßen und Ihnen einen sicheren und zukunfts-orientierten Arbeitsplatz anbieten.  

Zur Unterstützung unseres Teams stellen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein: 

Buchhaltung mit Teamassistenz (m/w/d) 

Ziel der Stelle: 

Die Buchhaltung mit Teamassistenz ist verantwortlich für die operative Umsetzung und 

Optimierung der Unternehmensabläufe, speziell im Bereich Buchhaltung. Darüber hinaus 

unterstützt Sie bei der Erstellung und Bearbeitung von Informationen und Dokumenten aller 

Art, bearbeitet die Förderprojektabrechnung und unterstützt in den Bereichen Controlling 

und Personal. 

Wir bieten Ihnen: 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 30 Stunden pro Woche 

• Eine langfristige Perspektive in einem dynamisch wachsenden Unternehmen 

• Ein modernes und angenehmes Arbeitsumfeld mit besten Bedingungen für Ihre 

berufliche Entwicklung  

• 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5-Tage Woche im Gleitzeitmodell 

• Eine verantwortungsvolle Aufgabe mit entsprechendem Gestaltungspotential 

• Eine attraktive Vergütung und strukturierte Einarbeitung 

• Kostenfreie Parkplätze 

• Flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege 

• Diverse weitere Benefits nach erfolgreicher Probezeit 

 

 

http://www.3dmicroprint.com/
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Ihre Aufgaben: 

Schwerpunktmäßig zählen die folgenden Aufgaben zu Ihrem Verantwortungsbereich: 

▪ Bearbeitung aller Geschäftsvorfälle in der Kreditoren-, Debitoren-, Sach- und 

Anlagenbuchhaltung  

▪ Durchführung des Mahnwesens 

▪ Selbstständige Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse 

▪ Berechnen und Verbuchen von unfertigen/fertigen Erzeugnissen und aktiven 

Eigenleistungen 

▪ Erstellung der USTVA, ZM-Meldung und statistischen Meldungen 

▪ Erstellung und Pflege der Liquiditätsplanung 

▪ Verbuchung Innerbetrieblicher Leistungen, Erstellung von Projektauswertungen 

▪ Vorbereitung von Dienstreisen inkl. notwendiger Meldungen und Abrechnung der 

Reisekosten von Mitarbeitern 

▪ Vorbereitung und Kontrolle der Lohnabrechnung in Zusammenarbeit mit dem 

Steuerbüro 

▪ Ansprechpartner für Kunden und Lieferanten sowie für den Steuerberater, das 

Finanzamt und sonstigen Behörden in allen buchhalterischen und personellen 

Angelegenheiten 

Ihr Profil: 

▪ Sie haben eine kaufmännische Ausbildung mit anschließender Weiterbildung zum 

Bilanzbuchhalter oder ein vergleichbares Studium. 

▪ Sie haben Erfahrung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen. 

▪ Erfahrung mit Datev wünschenswert. 

▪ Sie zeichnen sich durch ein hohes Maß an Eigeninitiative aus und arbeiten ebenso 

gern im Team. 

▪ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind von Vorteil. 

▪ Sie übernehmen gern Verantwortung und bringen eigene Ideen in ihre Arbeit ein. 

Sind Sie interessiert?  

Bitte senden Sie uns Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihre Gehaltsvorstellungen, bevorzugt per E-Mail, an 

jobs@3dmicroprint.com. 

Bei Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Mauersberger (Telefon 0371/836521-11). 
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